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Unterlagen für Arbeitsvertrag 

Personaldaten  

Name, Vorname         _____________________________________________________________ 

 Adresse        _____________________________________________________________ 

 PLZ, Stadt        _____________________________________________________________ 

 Telefonnummer         _____________________________________________________________ 

 E-Mail                       _____________________________________________________________ 

Steuerklasse         _____________________________________________________________ 

Geburtstagdatum        _____________________________________________________________ 
 
 
Checkliste von Unterlagen 
 
N   Dokument          Benötigt   I    Vorhanden 

1. Ausweiskopie 

2. Aufenthaltstitel 

3. Krankenkasse 

4. Steuernummer 

5. Sozial- und Rentenversicherungsnummer 

6. Antrag auf Renteversicherungsbefreiung 

7. Sicherheitserklärung 

8. Polizeiliches Führungszeugnis 

9. Schlüsselübergabe 

10. Bankdaten  

11. Urlaubsantrag 
 
 
Einwilligungserklärung 

Hiermit erkläre ich mich damit einverstanden, dass die Aleks GmbH meine oben genannten 

personenbezogenen Daten zum Zweck der „Vorbereitung für Arbeitsvertrag“ verarbeitet. Die Rechtsgrundlage für die 
Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten stellt hiermit meine Einwilligung dar. 

Ich bestätige die Vollständigkeit und Richtigkeit dieser Angaben. 

Widerruf der Einwilligung 

Die vorliegende Einwilligungserklärung können Sie jederzeit mit einer formlosen Mitteilung an (Aleks GmbH, Verwaltung, 
Augustaanlage 65, 68165 Mannheim) oder per E-Mail an (info@aleks.gmbh) für die Zukunft widerrufen. 

______________________________                              ___________________________ 

 Ort, Datum                        Unterschrift 

 
Aleks GmbH ist eine Dienstleistungsgruppe 
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